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BM 03/QĐMS-20

ĐƠN VỊ: ……………….                                                                                                            

    Số: ……./….. /TTr-
                                                                Tp.Hồ Chí Minh, ngày…… tháng……. năm…….   
TỜ TRÌNH CHỦ TRƯƠNG

V/v: [Ghi rõ nội dung chính cần trình](*)
Kính gửi: [Các cấp có thẩm quyền phê duyệt tờ trình]
· Căn cứ [các quy định có liên quan đến nội dung trình]

· Căn cứ………………………………………………………………..

I – TRÌNH DUYỆT CHỦ TRƯƠNG

 [đơn vị trình] kính trình [cấp có thẩm quyền phê duyệt tờ trình] phê duyệt chi tiêu/mua sắm, chi tiết như sau:

1. Nội dung công việc chi tiêu/mua sắm: [nội dung chi tiết lập theo bảng kê dưới đây hoặc phụ lục đính kèm tờ trình nếu nội dung bảng kê không đủ chi tiết]












ĐVT: đồng
	Stt
	Mô tả tên hàng hóa/dịch vụ
	Quy cách kỹ thuật
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá dự kiến

(bao gồm VAT)
	Thành tiền dự kiến

(bao gồm VAT)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	


· Lý do chi tiêu/mua sắm:


· Chi phí thực hiện: [Số tiền xin phê duyệt] VNĐ
Trong đó:

· Trong kế hoạch :[Số tiền trong ngân sách] VNĐ
· Ngoài kế hoạch : [Số tiền ngoài Ngân sách được phê duyệt bổ sung theo mục II] (Nếu có) VNĐ
· Đơn vị chịu chi phí: [chi phí do đơn vị trình chịu hay phân bổ cho các đơn vị có liên quan]

· Thời gian khấu hao/phân bổ dự kiến:[đối với hàng hóa mua sắm là TSCĐ/CCLĐ hoặc những dịch vụ có thời gian sử dụng từ 1 năm trở lên] 

· Hình thức mua sắm: (1)  ( Theo quy định BVB    ( Khác ………………….. 

· Nội dung khác: (2) (nếu có)


2. Hạng mục ngân sách:

ĐVT: đồng
	STT
	Hạng mục kế hoạch
	Ngân sách được duyệt
	Đã sử dụng
	Còn lại
	Số tiền trình sử dụng
	Ngân sách còn lại dự kiến

	
	
	(a)
	(b)
	(c )=(a)-(b)
	(d)
	(e )=(c )-(d)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	

	Xác nhận của Đơn vị quản lý Ngân sách:


II – BỔ SUNG KẾ HOẠCH: (Áp dụng trong trường hợp Ngân sách còn lại của Đơn vị lập không đủ chi phí)
1. Điều chuyển ngân sách: 













ĐVT: đồng
	NGÂN SÁCH CHUYỂN
	NGÂN SÁCH NHẬN

	Stt
	Hạng mục kế hoạch
	Ngân sách trước khi 

điều chuyển
	Số tiền điều

chuyển
	Ngân sách sau khi

điều chuyển
	Hạng mục kế hoạch
	Ngân sách trước khi nhận điều chuyển
	Số tiền nhận điều chuyển
	Ngân sách sau khi
nhận điều chuyển 

	
	
	Được duyệt
	Còn lại
	
	Được duyệt
	Còn lại
	
	Được duyệt
	Còn lại
	
	Được duyệt
	Số tiền trình sử dụng
	Còn lại dự kiến sau khi trình sử dụng

	
	
	(a)
	(b)
	(c)
	(d)=

(a)-(c)
	(e)=
(b)-(c)
	
	(f)
	(g)
	(h)=(c)
	(i)=
(f)+(h)
	(j)
	(k)=
(g)+(h)-(j)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Xác nhận của Đơn vị chuyển Ngân sách (*)

	Xác nhận của Đơn vị quản lý Ngân sách (*)

	Xác nhận của Phòng Tài chính.


2. Bổ sung ngoài kế hoạch:





ĐVT: đồng
	Stt
	Hạng mục kế hoạch
	Ngân sách trước khi

trình bổ sung
	Số tiền trình bổ sung
	Ngân sách sau khi

trình bổ sung

	
	
	Được duyệt
	Còn lại
	
	Được duyệt
	Số tiền trình sử dụng
	Còn lại dự kiến sau khi trình sử dụng

	
	
	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
=(a)+(c )
	(e)
	(f)=
(b)+(c )-(e )

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	

	Xác nhận của Phòng Tài chính:




Trưởng đơn vị (4)
Phê duyệt của cấp có thẩm quyền (5)

	Duyệt chủ trương (6)
	Duyệt bổ sung kế hoạch (7)
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